
SEGUIMIENTO PARA TRAMITE DE ALTA AL SEGURO FACULTATIVO
• Este trámite solo lo deberán de realizar aquellos alumnos que no lo hayan realizado antes, no es necesario 

volver a enviar.
• Si ya tramitaron antes su alta al seguro facultativo, pero no le dieron seguimiento lo que deben de realizar 

es verificar que en su constancia de vigencia de derechos IMSS ya indiqué que, si cuentan con derecho a 
atención médica por parte del Seguro Facultativo Universidades, UABJO NIVEL SUPERIOR, y lo que deberán 
de realizar es tramitar su carnet de citas en su unidad médica Familiar IMSS que le corresponda de acuerdo 
a su domicilio en el que viven actualmente.

• Para conocer la Unidad Médica Familiar IMSS que le corresponda deben de realizarla consulta a través de 
la Aplicación IMSS digital. 

• Una vez obtenido su carnet de citas deben de cumplir con la instrucción de entregar con su secretaria de 
grupo los siguientes documentos:

 COPIA DE LA PORTADA DEL CARNET DE CITAS DEL IMSS (donde vienen los datos del afiliado)

 CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS IMSS (RECIENTE)

 Esto es para comprobación que el alumno cuenta con su seguro facultativo.
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En este ejemplo el alumno descargo su 
Constancia de vigencia, pero no está dado 
de alta por lo tanto no puede tramitar su 
carnet, este documento es el que 
enviaran junto con la solicitud de 
reinscripción 2023-2024 que tiene el sello 
de recibido por su secretaria en el 
momento de su reinscripción. 
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Ejemplo de solicitud 
de reinscripción. 2023-2024
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• EL SEGURO FACULTATIVO SE TRAMITA SOLO 1 VEZ EN TODA LA DURACIÓN DE LA LICENCIATURA.

• PARA DARSE DE ALTA AL SEGURO ES NECESARIO QUE NO CUENTE CON SEGURO POR PARTE DEL
BACHILLERATO ANTERIOR O UNA EMPRESA, PARA ESOS CASOS SERÁ NECESARIO DARSE DEBAJA EN
ESOS LUGARES Y POSTERIORMENTE YA PODRAN DARSE DE ALTA EN EL SEGURO UNIVERSITARIO.

• Los alumnos que se dieron de baja para tramitar la beca de jóvenes construyendo el futuro no
podrán darse de alta nuevamente ya que esta BECA es solo para aquellos que no estén cursando
estudios de Licenciatura. Por lo cual están incurriendo en un delito.
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• AQUÍ EL ALUMNO YA ESTA 
DADO DE ALTA, PERO ESTA 
INCONCLUSO ES NECESARIO 
ACUDIR A SU CLINICA IMSS 
PARA TRAMITAR SU CARNET 
DE CITAS Y TERMINAR SU 
TRAMITE.

Hoja 4



APLICACIÓN DE IMSS 
DIGITAL 

COMPROBANTE DE 
DOCIMILIO PARA 
CORROBORAR LA 
DIRECCION Y  CODIGO 
POSTAL.

Requisitos para tramite de carnet en su UMF IMSS
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• Aquí el alumno ya está 
dado de alta, y cuenta con 
su carnet de citas. 

• Tramite concluido.
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• Para aquellos alumnos que nunca han tramitado su seguro facultativo deberán de realizar y cumplir con los siguientes puntos:

• 1.- Seguir las instrucciones y enviar su documento PDF para tramitar su alta al seguro Facultativo.

• 2.- Esperar a que de parte de direccion de la Facultad (el Dr. Pedro sanchez cornelio) les indique cuando ya están aplicadas el alta al seguro 
facultativo.

• 3.- Después de haber sido notificados por parte de la direccion de la Facultad (el Dr. Pedro sanchez cornelio) Acudir a la UMF IMSS que les 
corresponda con los documentos indicados en la hoja 5 para tramitar su carnet de citas del IMSS.

• Una vez obtenido su carnet de citas deben de cumplir con la instrucción de entregar con su secretaria de grupo los siguientes documentos para 
que se anexe a su expediente:

 COPIA DE LA PORTADA DEL CARNET DE CITAS DEL IMSS (donde vienen los datos del afiliado)

 CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS IMSS (ACTUALIZADO Y RECIENTE )

 Esto es para comprobación que el alumno cuenta con su seguro facultativo y que ya cuente en el registro de su UNIDAD UMF 
IMSS, asignación de consultorio todo marcado en su CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS IMSS como aparece en la 
hoja 5.

TRAMITE DE PRIMERA VEZ PARA EL ALTA AL SEGURO FACULTATIVO
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DATOS QUE ANOTARÁN EN EL ARCHIVO PDF PARA EL ALTA AL SEGURO FACULTATIVO

• Se enviará el documento PDF al correo segurofacultativo.odontologia@gmail.com
• Instrucciones: en un solo archivo se escanearán sus hojas de constancia de vigencia de derechos IMSS (RECIENTE, no más de 2 dias de

haberlo descargado) y su hoja de inscripción para los alumnos nuevo ingreso de primer semestre o Reinscripción para “repetidores de 1
semestre y alumnos de 3, 5, 7 y 9 semestre”) del ciclo actual que inicia Ciclo Escolar 2023-2024 y lo guardarán en formato pdf, anotando
su matrícula SICE seguido de guion grupo guion y nombre completo, en el archivo, como se muestra en el siguiente ejemplo.

• Nota: su escaneo se debe ver de manera clara y sin distorsiones, cuidar que su archivo no exceda los 500 bytes, en caso de que lo supere
favor de comprimir su archivo pdf a través de la herramienta https://www.ilovepdf.com/es

• El grupo que se anotara es al que fueron asignados por su secretaria al momento de reinscribirse esto para alumnos del 1, 3, 5 , 7 y 9
semestre.

EN ESTE LINK TRAMITARAN SU CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES:
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia ESTE ES LINK PARA DESCARGA DE SU CONSTANCIA DE
VIGENCIA DE DERECHOS IMSS

FECHA DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS:  
Para alumnos Regulares e irregulares:  Del 7 al 11 de agosto 2023.
Para alumnos Repetidores: 14 al 17 de agosto del 2023.
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